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ACTA No. 002

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Reunién de equipo ejecutor de los programas
Técnico en Sistemas Teleinformaticos y Técnico en mantenimiento de equipos de computo
del mes de Marzo del 2026.

CIUDAD Y FECHA: Neiva, 04 de marzo de HORA HORA FIN:
2026 INICIO: 8:30 p.m
7:30 pm
Unirse a la reunion: DIRECCION / REGIONAL /
LUGAR Y/O ENLACE: https://teams.microsoft.co CENTRO:
m/meet/26599002086966? | entro de Ia Industria, la Empresa
p=eNRvY7HnF0DiseMH y los Servicios
pR
AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Saludo
2. Matriculas grado 10 - articulacién Sena
3. Reporte y novedades de fichas asignadas grado 11.
4, Otros

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Cumplimiento de reunion mensual para novedades de las fichas asignadas para los
instructores de la linea de Sistemas Teleinformaticos.y Mantenimiento de equipos de
computo

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Saludo
Se inicia la reunién del equipo ejecutor con los instructores de la linea Sistemas
Teleinformaticos y mantenimiento de equipos de computo

Andrés Camero

Francy Trujillo

Jaiber John Velasquez Gémez

Jenny Polania

Juan Beltran

Juanita Sanchez

Carlos Otero

Jesus Alberto Quesada

Nicolas Hernandez (Ausente, en formacién)
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https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Fmeet%2F26599002086966%3Fp%3DeNRvY7HnF0DisgMHpR&data=05%7C02%7Cacamero%40sena4.onmicrosoft.com%7C16cb7154e731427a41a208de793bbac7%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639081494622650539%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=zaRYhDd6wFhwvnfc%2BjAR2sxVbM%2FTMCm0hy88XFo%2B0JM%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Fmeet%2F26599002086966%3Fp%3DeNRvY7HnF0DisgMHpR&data=05%7C02%7Cacamero%40sena4.onmicrosoft.com%7C16cb7154e731427a41a208de793bbac7%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639081494622650539%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=zaRYhDd6wFhwvnfc%2BjAR2sxVbM%2FTMCm0hy88XFo%2B0JM%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Fmeet%2F26599002086966%3Fp%3DeNRvY7HnF0DisgMHpR&data=05%7C02%7Cacamero%40sena4.onmicrosoft.com%7C16cb7154e731427a41a208de793bbac7%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639081494622650539%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=zaRYhDd6wFhwvnfc%2BjAR2sxVbM%2FTMCm0hy88XFo%2B0JM%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Fmeet%2F26599002086966%3Fp%3DeNRvY7HnF0DisgMHpR&data=05%7C02%7Cacamero%40sena4.onmicrosoft.com%7C16cb7154e731427a41a208de793bbac7%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639081494622650539%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=zaRYhDd6wFhwvnfc%2BjAR2sxVbM%2FTMCm0hy88XFo%2B0JM%3D&reserved=0
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2. MATRICULAS GRADO 10 - ARTICULACION SENA No se cumplio con la
totalidad de las matriculas a cargo de los instructores encargados, con las
instituciones educativas, se entregaron 10 carpetas por matricular, de esas
10 carpetas 8 se entregaron y 2 quedaron pendiente el instructor Nicolas
Ficha de |.E Atanasio y Jesus |.E el Caguan con unos documentos
pendientes.

3. REPORTE DE FICHAS ASIGNADAS GRADO 11
En el mes de marzo, se inicié con la formacion del programa para grado 10 y grado
11, segun carga académica para cada instructor y manifiestan las siguientes
novedades:

INSTRUCTOR CARLOS ENRIQUE OTERO
FICHAS GRADO 11:
e |.E El Caguan_ Ficha 3161168
e |.E Ana Elisa Cuenca Lara_ Ficha 3161421
e |.E San Juan Bosco_ Ficha 3161196
FICHAS GRADO 10:
e |.E Ana Elisa Cuenca Lara_ Ficha 3445311

INSTRUCTOR JESUS QUESADA
FICHAS GRADO 11:
e |E JESUS MARIA AGUIRRE - AIPE_FICHA 3161441
e |.E ATANASIO GIRARDOT_FICHA — 3153896 (4 retiro y 2 deserciones por perdida
de afio, 24 en formacién)
FICHAS GRADO 10:
e |E MISAEL PASTRANA BORRERO TERUEL_FICHA XXXXX
e |.E SAN JUAN BOSCO-PALERMO_FICHA XXXXXX

INSTRUCTOR NICOLAS HERNANDEZ
FICHAS GRADO 11:
e |.E. EL CAGUAN FICHA 3161434 (activos 26, 2 retiros voluntarios, 10 pendientes
de proceso de desercioén, 14 en formacién)
e |.E. RICARDO BORRERO_FICHA 3161428 (activos 26, 1 retiro voluntario, 1
pendiente de proceso de desercién)
e |.E. OLIVERIO LARA_FICHA 3153923 (activos 31, 8 pendientes de proceso de
desercion)
FICHAS GRADO 10:
e |.E. SANTA JUANA DE ARCO FICHA XXXXX

INSTRUCTOR JUAN CARLOS
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FICHAS GRADO 11:

e Oliverio_Ficha 3153922 (activos 21 estudiantes, 1 llegando traslado de otra ficha )
e Gabriel Garcia_Ficha 3161169 (activos 21 aprendices)
e Ana Elisa cuenca_ Ficha 3161202 (activos 19 aprendices)
FICHAS GRADO 10:
e Oliverio grado 10° jornada tarde (matriculados 31)

INSTRUCTORA JENNY DANITZA POLANIA CELIS
FICHAS GRADO 11:
e |.E Ana Elisa Cuenca-Yaguara_ Ficha 3161421, sin novedad.
e |.E Liceo Santa Librada_ Ficha 3153928, matriculados 25, pero 4 se retiraron de la
IE, esta pendiente hacer la Desercion. Hay 21 en formacion.
e |.E Atanasio_ Ficha 3153893, hay 26 matriculados, 1 retiro Voluntario porque perdio
el afo, 4 se retiraron de la |IE, pendiente hacer la Desercion. Hay 21 en formacion.
FICHAS GRADO 10:
e |.E Atanasio_ Ficha 3447064, el viernes 27 de febrero no habia carpeta.
e |.E ElI Caguan_ Ficha 3447040, el lunes 2 de marzo no habia carpeta.

INSTRUCTORA JUANITA SANCHEZ
FICHAS GRADO 11:

e |.E JESUS MARIA AGUIRRE_ FICHA 3161442 (matriculados 30, traslados 7, retiro
voluntario 12, formacién 11, activos 9 y desercion 2 pendiente de realizar desercion,
cambio de colegio)

e |.E SAN MIGUEL ARCANGEL __ FICHA 3153916 (matriculados 30, traslados 1, retiro
voluntario 6, activos 21 y desercion 2 pendiente de realizar desercidén, cambio
colegio)

FICHAS GRADO 10:

e |.E JESUS MARIA AGUIRRE_ FICHA 3445510 (matriculados 29)

e |.E EL CAGUAN_FICHA 3447040 (pendiente matricula)

e |.E ATANASIO_FICHA 3447062 (matriculados 33)

INSTRUCTOR ANDRES CAMERO
FICHA GRADO 11:
e |.E PAULO VI_FICHA 3161426 (activos 17)
FICHAS GRADO 10:
e |.E OLIVERIO LARA_FICHA 3447066 (matriculados 29)
e |.E EL CAGUAN_FICHA 3446876 (matriculados 29)
e |.E JESUS MARIA AGUIRRE_FICHA 3445510 (matriculados 29)

INSTRUCTOR JAIBER JONH
FICHA GRADO 10:
e |.E Gabriel Garcia_FICHA 3446382 (28 inscritos)
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INSTRUCTORA FRANCY TRUJILLO

FICHAS GRADO 11:

|.LE. TECNICO IPC ANDRES ROSA_ FICHA:3161418 (activos 22)
COLEGIO REYNALDO MATIZ_FICHA:3161450 (4 retiro por cambio de institucion, 1
traslado a otro departamento, 17 en formacion)

FICHAS GRADO 10:

|.E.LICEO DE STA LIBRADA_FICHA:3445606
|.LE.TECNICO IPC ANDRES ROSA_FICHA:3445720
I.E SAN MIGUEL ARCANGEL_FICHA: 3446652

I.E REYNALDO MATIZ_FICHA: 3447080

FORMACIONES GRADO 11:

Se reviso el estado actual de las formaciones:

Avance Importante en las competencias programadas y segun la linea de tiempo
Se establecio realizar formaciones de ser necesario segun orden de la lider de
articulacion para cumplir con las horas programadas por instructor estos podrian
quedar para los dias sabados.

5. Otros

Se hara entrega de las cuentas de cobroy viaticos, con puntualidad para evitar
incumplimientos contractuales.

e Estar al dia con los entregables.
e La linea de sistemas tiene un horario el cual esta en drive: https://sena4-

my.sharepoint.com/:x:/r/personal/jvelasquezg_sena_edu_co/Documents/Repositorio
%20Sistemas%20y%20Mantenimiento/2025/HORARIO%20LINEA%20SISTEMAS
%20Y%20MANTENIMIENTO%2010%C2%B0%20Y %2011%C2%B0%202026.xIsx?
d=w868a815aca5f49be8d096ebcb9c22f11&csf=1&web=1&e=26f8za

Importante decirles a las instituciones educativas de grado 11 que a la premura deben
conseguir sitio para la realizacién de la etapa practica de los aprendices.

e Mantener una comunicacion asertiva con todo el equipo de trabajo.
e El dia viernes 6 de marzo, el Instructor Jesus Quesada de comprometié a entregar

carpeta de la I.E el Caguan.

CONCLUSIONES

Se realizaran todas las funciones establecidas en el contrato asignado a cada uno de
los firmantes cumpliendo los tiempos de entrega de estos.

Se llevaran a cabo de manera eficiente y eficaz todos los temas tratados en la agenda
de esta reunion.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS
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FIRMA O
ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESI;?ENSA PARTICIPACION
VIRTUAL
Realizar Acta mes de Jenny T b Do ]
f ,‘ U '!LL 0\ [\ T
Febrero 2026 Febrero 2026 Polania [‘hm*' L _L_mu\»i )
] Andrés \\
Realizar Acta mes de \
M 2026 ¥
Marzo 2026 arzo Camero fiﬂ?’gi
Realizar Acta mes de ) Juanita rn. 18 "‘;:nf h
abril 2026 Abril 2026 Sanchez
N\
Realizar Acta mes de Juan Carlos
M 202
mayo 2026 ayo 2026 Beltran M
Realizar Acta mes de Nicolas \ )
Junio 2026 T h
Junio 2026 o Hernandez )g%‘%%”
Realizar Acta mes de ; Jesus vy »
Julio 2026
Julio 2026 o Quesada A
Francy
Realzar Acta mes de
Agosto 2026 Truijill
Agosto 2026 gosto rurto
Reahsztr Acta mes de Septiembre 2026 Carlos Otero | ~ 7~~~
Septiembre 2026
Realizar Acta mes de Octubre 2026 Pendliente por
Octubre 2026 asignar
Realizar Act d Pendient
ea 1z.?r cta mes de Noviembre 2026 en 1.en e por
Noviembre 2026 asignar
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
FIRMA O
DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSER "
NOMBRE - PARTICIPACIO
EMPRESA (SI/NO) VACION N VIRTUAL
Articulacion SENA con ﬂ
Andrés Camero ., . V /1
la educacion Media Aﬁ//‘
Articulacion SENA con la SI e j
Carlos Otero ., . s ot
educacion Media
) Articulacion SENA con SI
Francy Trujillo la educacion Media
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Articulacion SENA con SI e v |
Jenny Polania la educacion Media (,km{_;'.-l~‘ﬁ1lf’¢_¥-;"'bﬁu' (ks
) 4 Articulacion SENA con SI
Jests Quesada la educacion Media CW
N\
Juan Carlos Articulacion SENA con SI
Beltran la educacion Media
o Sanch Articulacion SENA con r w \I.-' !
Juanita Sanchez la educacién Media ST Jueia \enchad
Nicolas Articulacion SENA con
Hernandez la educacion Media SI
Jaiber John Avrticulacion SENA con la 1)
Velasquez . . SI /17
educacion Media
Gomez ‘

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional
de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento

correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
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Compartir invitacién
reunion (7) Silendiar a tod
ANDRES FELIPE CAMERO LOZANO
Carlos Otero (Invitado)
Invitado e
Francy Trujillo Murcia (Invitado)
nvi on
Jaiber John Veldsquez Gémez

Danitza Polania Celis
an (Invitado)

a sanchez (Invitado)

Juan Carlos Beltran Hernandez

Juanit; chez Leiva
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Andres Felipe Camero Lozano

Pantallazos tomados 04 de marzo de 2026
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